身份证和户籍等证明材料办理程序流程图

一、在校师生及家属二代身份证办理流程图




 SHAPE  \* MERGEFORMAT 
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注：1、二代证办理需要采取指纹，不可以代办及代领，必须本人去办理及领取。

    2、派出所要求，个人首次办证需持户口本或底页到校保卫处办公室开取办证证明。
3、校保卫处户籍室电话：0791-87046662 保卫处办公室电话：0791-87046660

4、蛟桥派出所地址：双港东大街439 铁道口边蓝色小院内   电话：0791-83805332
二、在校师生及家属办理港澳通行证流程图
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注：报备的教职工需人事处领取准予出入境表格后再按程序办理
校保卫处户籍室电话：0791-87046662
南昌市公安局经济技术开发区分局出入境管理处电话：0791-83807895
地址：庐山中大道1667号 附近  财大本部向前走 过立交桥 向经开区方向
三、在校师生户籍证明开取流程图


[image: image3]
1、校保卫处户籍室电话：0791-87046662

2、蛟桥派出所地址：双港东大街439 铁道口边蓝色小院内   电话：0791-83805332
四、校内师生未婚证明办理流程图


[image: image4]
校保卫处户籍室电话：0791-87046662

蛟桥镇政府地址：枫林西大街269号  从我校乘坐211即可到达
五、退学学生户口迁移流程图
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校保卫处户籍室电话：0791-87046662

蛟桥派出所地址：双港东大街439 铁道口边蓝色小院内   电话：0791-83805332
六、往届生迁移户口流程图






[image: image7]

校保卫处户籍室电话：0791-87046662

蛟桥派出所地址：双港东大街439 铁道口边蓝色小院内   电话：0791-83805332
七、户口迁移证改签换证流程图

[image: image8]
校保卫处户籍室电话：0791-87046662

蛟桥派出所地址：双港东大街439 铁道口边蓝色小院内   电话：0791-83805332
八、教职工及家属户籍相关流程图
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注：1、新生入学由军训期间统一通知安排收取录取通知书及户口迁移证办理落户手续。

2、毕业生六月份由招就办提供毕业去向信息交予校保卫处办理户口迁移证，统一发放到各学生。
携带照片、条形码、户口本





携带照片、条形码、学生证





照片，条形码、工作证（子女需借出户口底页）








户籍在校学生





在校集体户


教职工及子女





在校住家户


教职工及子女





二代证指定照相点照相领取照片及条形码





两月后本人持领证条到蛟桥派出所领证





本人前往蛟桥派出所办证，领取领证条








保卫处户籍室借出户口底页





户籍在校学生





户集体户校教职工及子女





在校住家户教职工及子女











保卫处户籍室借出


户口底页





持户口本及身份证





户口底页及身份证





自窗口受理之日起15个工作日办结。


持回执单及身份证领取





本人前往经开分局出入境处办理，领取回执单





持以上材料前往


蛟桥派出所办理即可








在校学生：


学生证，身份证


一寸照片一张  





教职工：


工作证，身份证


一寸照片一张





在校师生持身份证原件


前往校保卫处户籍室


借出户口底页








蛟桥镇政府办理





保卫处户籍室提取户口底页，


存留一份退学证明存档





教务处开取退学证明


（一式三份）





本人办理：


退学证明原件、


本人身份证原件





 他人代办：


退学证明原件、


代办人身份证原件 





持户口底页到蛟桥派出所开具户口迁移证。 存留一份退学证明存档





持户口迁移证及退学证明回原籍落户





迁回原籍		





迁往工作单位





他人代办需持需办理人报到证或单位所属派出准予接收证明原件及代办人身份证原件





报到证或单位所属派出所准予接收证明原件及身份证原件





他人代办持需办理人学位证或毕业证原件，代办人身份证原件





本人持身份证原件





到校保卫处户籍室取出户口底页





蛟桥派出所办理户口迁移证





回原籍或工作单位落户





回原籍


户口迁移证原件


本人身份证原件


或代办人身份证原件





改签工作单位


户口迁移证原件


本人或代办人身份证原件


单位所属派出所准予迁入证明或报到证原件





蛟桥派出所开取


新户口迁移证





调出：对方派出所


准予迁入证明


      户口底页/户口本


身份证


原件








入户集体户：户口迁移证


人事令


            学位证


毕业证


报到证


            身份证


原件及复印件





注销：亡故的教职工，


请其家属带


好户口本


火化证/医学死亡证明


身份证


原件








报生：父母户口本


双方结婚证


身份证


      准生证，出生证


原件及复印件


     （双方父母都是集体户小孩方可落户集体户）





蛟桥派出所








